
 راهنمای داوری در سامانه پژوهان

 مزایا داوری الکترونیکی:

 بخواهید طرح/پایان نامه ای را داوری نمایید در اداری فرصتی فراهم بوده و روز تعطیل و یا ایام مسافرت یا ماموریت )فرض کنید آخر هفته،  دسترسی در همه حال و همه جا

کاری سخت و دشوار هست و یا اگر فراموش کرده  ،برگ یا بیشتر را با خود جابجا نمایید که در صورت وجود چندین پرونده 05این صورت می بایست پوشه ای در اندازه حداقل 

یاز برای داوری اما در این سامانه همیشه و همه جا پروپوزال ها و طرح/پایان نامه های مورد ن ،دوباره به محل مراجعه و پرونده ها را برداریداز خیر این قضیه گذشته و یا اید 

چه در اتصال به اینترنت و به صورت آنلاین و با آخرین تغییرات صورت گرفته در دسترس هست و می توانید از طریق کامپیوتر شخصی خود یا تبلت با صفحه نمایش بزرگتر 

 داوری خود را انجام نمایید(  داخل کشور و چه در خارج از ایران

  یک داوری و  دوبا انجام در حداقل شرایط پروپوزال برای دانشجویان و دانشگاه )به طور میانگین برای هر پروپوزال  و هزینه چاپ و تکثیرصرفه جویی در مصرف بی رویه کاغذ

 می گردد( مصرف کاغذدر  صرفه جویی زیادیمصرف می شود که با انجام الکترونیکی این فرآیند برگ کاغذ  255ویرایش و اصلاح حدود یک بار داوری نهایی در صورت داشتن 

 در صورت یادگیری و انجام ثبت، تایید، داوری، ارجاع به  شورا، ارجاع کمیته اخلاق، انجام اصلاحات مورد نیاز و تصویب و عقد قرارداد  صرفه جویی در وقت و اتمام سریع پروسه

 ارسال های پستی /نامه رسانی و...به جهت حذف دانشجویان و مجریان و کارشناسان ستادی در سامانه توسط صحیح فرآیندها 

 و استناد به آنها در جهت استفاده های اداری و ارزشیابی ها و همچنین محاسبه راحت تر حق الزحمه داوری داشتن آمار دقیق داوری ها   

 

 توجه :

 ثبت نمایید.جواب مناسب ، ه همه سوالات در صورت داشتن پاسخبمراجعه و فرم پرسشنامه ها داوران محترم لطفا به  -1

 را ثبت نمایید.وقت داوری و در صورت عدم قبول داوری دکمه عدم پذیرش را در اسرع جهت داوری ارجاع شده همه طرح/پایان نامه ها که برای شما  -2

کارشناس مربوطه در معاونت ب با و در صورت عدم دریافت جواب مناسکارشناسان پژوهشی دانشکده ها در صورت نیاز با  راهنماییسوال و یا دریافت در صورت داشتن  -3

 تحقیقات و فناوری تماس حاصل نمایید.

 



به همراه تعداد این طرح ها نمایش  "داوری شماطرح/پایان نامه در انتظار"شما اعلانی با عنوان داشبود در  وارد سامانه پژوهان می شویدکاربری خود برای انجام داوری وقتی با نام 

را مشاهده کرده  "شما انتظار داوریدر"از شاخه مطابق کادر های قرمز رنگ مشخص شده در تصویر زیر کارتابل شخصی همچنین می توانید از طریق  (رنگعدد قرمز ) داده می شود

 نها وارد محیط داوری شده و ادامه پروسه داوری را انجام نمایید.آو با کلیک روی هر کدام از 

 

  به عنوان آرشیو فعالیت های داوری شما می باشد. "داوری های پذیرفته نشده" – "داوری های خاتمه داده شده" – "داوری های انجام شده"شاخه های با عنوان 



وارد پروسه طرح/پایان نامه مطابق تصویر زیر پروپوزال ها را مشاهده می نمایید که با کلیلک بر روی هر پروپوزال و باز کردن آن در انتظار داوری شما بعد از باز کردن شاخه مربوط به 

 می شوید.فرم مدیریت داوری داوری و 

 



 مدیریت داوریتصویر مربوط به فرم 

 

 



 به صورت زیر است:شرح عمل هر دکمه وجود دارد که  عملیاتیدکمه ور که مشاهده میکنید چند در فرم مدیریت همانط

در مورد باز کرده و نتیجه نهایی  را این دکمه فرم ثبت نظر و پاسخ نهاییمربوطه با زدن بعد از بررسی نهایی و ثبت پاسخ به سوالات پرسشنامه داور محترم 

شخصی در و در سوابق داور خارج و بعد از آن پروپوزال از دست به منزله اتمام فرآیند داوری بوده ت پاسخ آن پروپوزال فوق را اعلام می نماید. توجه داشته باشید که این دکمه و ثب

 قرار می گیرد. "داوری های انجام شده"شاخه 



با زدن این دکمه  می تواند دنماینمی خواهد پروپوزال ارسالی را داوری دلیل دیگری به هر و یا محترم نبوده  حیطه کاری داوردر صورتی که پروپوزال فوق در  

 قرار می گیرد. "داوری های پذیرفته نشده"شاخه سوابق خارج شده و در  داوررا از انجام داوری اعلام نماید. بعد از زدن این دکمه پروپوزال فوق از دسترس انصراف خود 

 عترین زمان ممکن تعیین تکلیف نمایند.تقاضا می شود داوران گرامی تمامی پروپوزال های ارجاعی برای داوری را در سری 



و دیدن همه اطلاعات آن با زدن این دکمه در صفحه جداگانه ای  Wordیا  pdfاطلاعات پروپوزال مشابه حالت فایل های  یبرای مشاهده کل 

بجای چاپ آن از این  پیشنهاد می شود برای سهولت مشاهده پروپوزالپروپوزال برای شما باز می شود و می توانید با مشاهده آن نسبت به پاسخ به سوالات پرسشنامه اقدام نمایید. 

  دکمه استفاده نمایید.



داشته است، داوران محترم می توانند با زدن این دکمه اصلاح و انجام ویرایش پروپوزال نیاز به قبلی، که به تشخیص داورهای داوری های مجدد در  

 .بررسی فرماینددانشجو را  را مشاهده و نسبت به نظرات ثبت شده، تغییرات پروپوزال و اعمال درخواستها توسط مجری یاو یا سایر داوران  شانخودی نظرات داوری های قبل

 

 



بعد از ارسال به ویرایش و اعمال اصلاحات درخواستی داوران می توانید از سهولت مشاهده آخرین تغییرات پروپوزال برای داوری های مجدد در  

  این کلید استفاده نمایید.

 

 



 

 زال:ومشاهده فرمها و اطلاعات پروپ

میتوانید مطابق تصویر مشاهده تک تک فرمهای تفکیک شده را معرفی نمودیم، اما برای  "چاپ پروپوزال بدون نام مجری/همکار"دکمه  لاییباپروپوزال در مطالب مشاهده کلی فرم برای 

 یید.را مشاهده نماکادر مقابل اطلاعات و فیلدهای مرتبط با آن فرم و شاخه کنید و در شاخه های درختواره پروپوزال باز شده کلیک زیر روی هر یک از 

 



 

 مشاهده پرسشنامه و پاسخ به سوالات:

تکمیل پرسشنامه با سهولت هرچه تمام تر انجام  فرآیندر گرفته شده تا ان اما نحوه عملکردی متفاوت در نظدو دکمه با محتوای یکسآن مشاهده پرسشنامه مرتبط با طرح و پرکردن برای 

 پذیرد.

 دکمه  -1

که میتوانید با مشاهده و خواندن پروپوزال به تک تک سوالات پرسشنامه جواب است باز می شود پرسشنامه مربوط که برای شما ارسال گردیده کمه فرم جدیدی شامل با زدن این د

بعد از جواب به هر سوال دکمه  را بفشارید. "ذخیره کن"دهید و باید توجه شود 



 

 دکمه  - 2

 

ایین صفحه مربوطه دکمه د، همچنین در پبا زدن این دکمه فرم مشاهده پروپوزال برای شما باز می شود که می توانید اطلاعات پروپوزال ارسالی برای داوری را در آن مشاهده نمایی

که داور محترم می فرمی روی همین صفحه به صورت ثابت روی صفحه موجود هست که  پرسشنامه داوری بارگزاری میشود با زدن این دکمه در          رنگ قرمز

 سبت به داوری اقدام نمایید.خیلی راحت نمشاهده همزمان پروپوزال و پرسشنامه داوری تواند با 

با بستن فرم و اند سوالات ذخیره شده بسته و در صورت نیاز مجددا باز ه فرم پرسشنامه موقتا عدم نیاز ب نمایید، توجه نمایید که اطلاعات ثبت شدهن را می توانید آدر صورت 

پاک نمی شوند پرسشنامه   و نگرانی ازاین جهت نداشته باشید.

جواب به هر سوال دکمه ثبت بعد از  را بفشارید. "ذخیره کن" توجه نمایید 

  



 



دکمه شده و با فشردن در کادر مقابل سوالات آن پرسشنامه باز کلیک نمایید تا  "پرسشنامه داوری"شاخه در فرم مدیریت داوری روی  روش اولیه تکمیل پرسشنامه اینگونه هست که

 نمایید. اقدامثبت پاسخ آن نسبت به ویرایش )شکل مداد( 

 

 



 

 .ه شد استفاده نماییدر بالا توضیح دادکه دل پرسشنامه داوری ها برای تکمی جدید تعبیه شدهالبته پیشنهاد می شود از دو روش 

 


